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Podstawowe zasady kwalifikowalnosci

* Niezbedne do realizacji projektu + wartos¢ dodana (koszty dotyczace dziatan nieprzewidzianych we
whniosku aplikacyjnym co do zasady sg niekwalifikowalne)

e Zgodne z zasadami efektywnosci, ekonomicznosci i skutecznosci

e Poniesione i zaptacone przez partnera projektu

* Potwierdzone fakturami, rachunkami lub innymi dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej wartosci
dowodowej

e Zgodne z zasadami prawa wspodlnotowego, krajowego oraz Program Manual

e Zostaty nalezycie udokumentowane

e Zaksiegowane na wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu

* Unikanie konfliktu interesow

e Zasada nalezytego zarzgdzania finansami — Ustawa o finansach publicznych - Jednostki sektora
finansow publicznych

* Partnerzy projektu nie moga raportowac kosztéow:
- jesli sg one wynikiem kontraktacji z ich wtasnymi pracownikami
- poniesionych na podstawie faktury wewnetrznej
- pochodzacych od innych partneréw projektu.
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CC4. Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne.
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Przyktadowe wydatki niekwalifikowalne w CC4

* Koszty zatrudnienia innych partnerow tego samego projektu oraz ich pracownikéow w celu realizacji
zadan projektu

e Koszty zatrudnienia pracownikdw wtasnych partnera do realizacji zadan kwalifikowalnych w ramach
kategorii kosztow

* Analizy na tematy niezwigzane bezposrednio z realizacjg projektu

e Koszty podrdzy pracownikéw wtasnych partnera

* Koszty podrdzy gosci/ekspertéw, ktdrzy nie uczestniczyli aktywnie w spotkaniu, np. jako prelegent, a
wytgcznie jako bierny stuchacz

e Diety i ryczatty zwigzane z podrdzg stuzbowg na spotkanie w ramach projektu wyptacane
gosciom/ekspertom zewnetrznym bez podstawy prawnej wskazanej w umowie/porozumieniu

*  Wydatki na telefony komdrkowe wraz z abonamentem wykorzystywane na cele administracyjne w
projekcie - koszt rozliczany w formie ryczattu w ramach CC2
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Dokumenty ogdélne wymagane do kontroli CC4

* Umowy, kontrakty, umowy zlecenia, umowy o dzieto wraz z rachunkami, wskazaniem sposobu
wyliczenia wynagrodzenia oraz poswiadczeniem odbioru zadania, wraz z efektem wykonanej pracy
(np. analiza, ekspertyza),

*  Umowy z podmiotami zewnetrznymi wraz z fakturami VAT, dowodami zaptaty za nie oraz
protokotami odbioru dostaw i ustug

* Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego/zamdwienia ponizej progu 130
000 zt/wg zasady ,Bid-at-three”

* Faktury VAT/rachunki za ustugi zwigzane z realizacjg spotkan wraz z dowodami zaptaty (Opisy
dokumentoéw)

* Egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu promujgcego projekt,
wktadki do gazety, ogtoszenia prasowego promujgcego projekt), a w przypadku materiatow
promocyjnych/informacyjnych o duzych gabarytach zdjecia tych materiatow

* Nagranie spotu emitowanego w TV lub w radio reklamujgcego projekt z pisemnym potwierdzeniem
emitenta co do daty, godziny i miejsca emisji

* Agenda organizowanego przez partnera spotkania, lista obecnosci ze spotkania

* Wykonana ekspertyza
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CC5 — Wyposazenie
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CC5 — Wyposazenie

* Partnerzy projektu decydujg, czy raportowac petne koszty, czy tez koszty
amortyzacji/wynajmu/leasingu kazdego sprzetu.

* Jesli partnerzy projektu bedg uzywac sprzetu do celow zwigzanych z projektem przez caty
czas jego trwania lub nawet dtuzej (np. jest to czes¢ pilotazu), uzasadnione bedzie
poniesienie petnych kosztow.

* Jesli partnerzy projektu uzywajg go tylko przez ograniczony czas, np. kilka miesiecy,
lepszym rozwigzaniem bedzie raportowanie kosztow wynajmu lub amortyzacji.

e Sprzet bedgacy inwestycjg produkcyjng — inwestycje w kapitat trwaty - inwestycje te
przyczyniajg sie do tworzenia kapitatu i miejsc pracy — zasada trwatosci, musi by¢ wpisany
w Application Form
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Przyktadowe wydatki niekwalifikowalne w CC5

e Zakupy sprzetu bedacego inwestycjg produkcyjng nieprzewidzianego w zatwierdzonym
AF lub zakupy, na ktdre Partner nie dostat zgody WST,

» Zakupy sprzetu w ilosciach przekraczajgcych ilo$¢ zaplanowang w AF,

e Zakupy sprzetu dokonane bez zastosowania ustawy PZP lub reguty ,bid-at-three” lub z jej
naruszeniem,

e Zakup sprzetu uzywanego ktory zostat sfinansowany z innych srodkéw UE badz innych
dotacji krajowych lub regionalnych,

e Koszt materiatdw eksploatacyjnych zwigzanych z wyposazeniem biurowym, uzywanym
do wykonywania codziennej pracy przez personel projektu (np. papier, tonery itp.) =>
CC2
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Dokumenty ogélne wymagane do kontroli CC5

* Protokoty odbioru dostaw w przypadku zakupdw sprzetu lub oprogramowania Umowy z
podmiotami zewnetrznymi wraz z fakturami VAT, dowodami zaptaty za nie oraz protokotami odbioru
dostaw i ustug

* Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego/zamdwienia ponizej progu 130
000 zt/wg zasady , Bid-at-three”

* W przypadku zakupu uzywanego sprzetu - oSwiadczenie sprzedawcy uzywanego sprzetu dotyczgce
pochodzenia sprzetu i potwierdzenie, ze sprzet nie zostat nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej,
regionalnej lub wspdlnotowe;j,

*  Wydruki z ewidencji ksiegowej srodkow trwatych, sSrodkéw trwatych niskocennych, wartosci
niematerialnych i prawnych

* Zdjecia zakupionych srodkéw trwatych z widocznym oznakowaniem zgodnym z wytycznymi
programowymi w tym zakresie,

* Tabela amortyzacyjna w przypadku raportowania w ramach projektu amortyzacji Srodkéw trwatych,



Co-funded by
the European Union

Interreg

Baltic Sea Region

UNIA EUROPEJSKA CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

CC6 - Infrastruktura i roboty
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Koszty zakupu i przygotowania terenu,

dostawy, renowacji Materiaty
budowlane

Koszty robot

Pozwolenia
budowlane

Lakup
gruntow

Specjalistyczne
interwencje



Co-funded by
the European Union

terreyg

Baltic Sea Region

ENTRUM PROJEKTOW EUROPE]SKICH
UNIA EUROPEJSKA C U OJEKTOW EUROPEJSKIC

CC6 — Infrastruktura i roboty

e Zakup gruntow (kwota nie moze przekracza¢ 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych danej inwestycji w infrastrukture i roboty budowlane). W przypadku
terendw opuszczonych oraz terendw dawniej wykorzystywanych do celéw
przemystowych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten wzrasta do 15%

e Koszty materiatow budowlanych

e Sita robocza

* Specjalistyczne interwencje (takie jak ustugi oczyszczania gleby lub usuwanie min).

e Partner projektu moze raportowac petne koszty infrastruktury i robot, ktore sg
realizowane w ramach projektu

e Partner projektu musi spetni¢ wszelkie wymagania okreslone przez UE i ustawodawstwo
krajowe odnoszgce sie do danej inwestycji w infrastrukture i roboty (np. studia
wykonalnosci, oceny oddziatywania na srodowisko, pozwolenie na budowe)
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Dokumenty wymagane do kontroli CC6

e Roboty budowlane powinny by¢ prowadzone zgodnie z ustawg Prawo budowlane oraz
Ustawg Prawo Zamdéwien Publicznych

* Rozpoczecie robot budowlanych odbywa sie na podstawie ostatecznej i waznej decyzji o
pozwoleniu na budowe lub zgtoszenia wtasciwemu organowi z zastrzezeniem robat,
ktore nie wymagajg takiej decyzji

e Konieczne jest zrealizowaniu zakresu przedsiewziecia zgodnie z warunkami zawartymi w
decyzji o pozwoleniu na budowe, w tym zgodnie z zatwierdzonym projektem
budowlanym

*  Wymagane jest prowadzenia poprawnej dokumentacji budowy, zgodnej z wymaganiami
w tym zakresie
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Szacowahie wartosci zamowienia

USTALANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA:

e catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto
* ustalone z nalezytg starannoscia

e uwzgledniajgce zamdwienia uzupetniajace

* udokumentowane w sposob zapewniajgcy wtasciwg sciezke audytu
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Szacowahie wartosci zamowienia

e Ustalajgc wartos¢ zamowienia, nalezy spetni¢ wszystkie nastepujgce warunki:
a) ustugi, dostawy i roboty budowlane s3 identyczne pod wzgledem rodzaju lub funkcji;
b) zamdéwienie moze zosta¢ udzielone w tym samym czasie;

c) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane przez jednego wykonawce.
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Szacowahie wartosci zamowienia

Z odrebnymi zamoéwieniami bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot
zamowienia ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego
wykonawcy (np. zakup mebli i sprzetu komputerowego). W przeciwnym wypadku, tzn. gdy
udzielane zamoéwienia majg to samo przeznaczenie oraz dodatkowo istnieje mozliwosc ich
uzyskania u jednego wykonawcy nalezy uznac, iz mamy do czynienia z jednym
zamowieniem.
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Szacowahie wartosci zamowienia

W przypadku zamowien realizowanych przez beneficjentdw, ktdrzy nie sg instytucjami
zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy, wartos¢ zamowienia ustalana jest w odniesieniu do
konkretnego projektu, nawet jesli podobne zamdéwienia beneficjenci realizujg jednoczesnie
w kilku innych projektach.
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Tryby dokonywania zamowien

* Podmioty zobowigzane do przestrzegania ustawy — Prawo zamdwieniach publicznych
(zwanej dalej PZP) przeprowadzajg procedure zgodnie z trescig PZP. W przypadku
zamowien powyzej 10 000 EUR i ponizej 130 000 PLN — zasada ”Bid-at-three”

* Beneficjent nie jest instytucjg zamawiajgcg w rozumieniu PZP, a wartos¢ umowy
przekracza wartos¢ 10 000 EUR — zasada ”Bid-at-three”

e Zamowienia ponizej 10 000 EUR dokonywane sg wedtug regulamindw, instrukgji
opracowanych wewnatrz Instytucji
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Bid-at three

Reguta trzech waznych ofert ma zastosowanie w przypadku zakupu towardéw lub
ustug o wartosci ponizej progdw unijnych i krajowych, ale na kwote réwng lub
wyzszg niz 10 000 EUR (bez VAT).

Wymagane jest:

* Wiasciwie udokumentowana — sciezka audytu

Rozeznanie rynku mozna przeprowadzic, zwracajac sie o co najmniej trzy oferty

e Zapytanie mozna sktadac poprzez e-mail lub poprzez system elektroniczny
(internet, upublicznienie)



CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

WYDZIAL KONTROLI
www.cpe.gov.pl
Zaktadka FLC

Adresem skrzynki pocztowej dedykowanej kontroli w
Programie Interreg BSR jest:
flcbsr@cpe.gov.pl
wk@cpe.gov.pl

Adres CPE:
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
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