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Procedura kontroli

Procedura kontroli - Podstawa prawna

1) ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1059

z dnia 24 czerwca 2021 r - w sprawie przepisow szczegétowych dotyczacych celu ,,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz instrumentdw finansowania zewnetrznego

2) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027- Ustawa wdrozeniowa.

2) Wytyczne dotyczace kontroli zarzgdczych w programach Interreg na lata 2021-2027 - projekt



Co-funded by
the European Union

iterreg

Baltic Sea Region

ENTRUM PROJEKTOW EUROPE]JSKICH
UNIA EUROPEJSKA C U OJEKTOW EUROPEJSKIC

Procedura kontroli

SPOSOB DOSTARCZENIA RAPORTU

* Pismo przewodnie z danymi takimi jak: nazwa programu, nazwa projektu, okres raportowania,
adresy do kontaktow — mozna przesta¢ drogg pocztowg na adres CPE.

* Pismo przewodnie z ww. danymi mozna przesta¢ za pomocg programu ePUAP na skrytke CPE
dedykowang dla kontroli - Adres skrytki to: /CPE_Warszawa/kontrola

e Jesli nie uda sie znalez¢ adresu skrytki dla kontroli to prosze wybrac skrytke ogdlng Centrum
Projektow Europejskich

 wk@cpe.gov.pl - w razie braku mozliwosci przekazania pisma za pomocg programu ePUAP

* Pismo to zostanie przekazane Panstwa kontrolerowi

e Kontroler zwrdci sie do Panstwa z prosbg o dostarczenie w wers;ji elektronicznej tylko wybranych
do préby dokumentéw
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Procedura kontroli

Termin:  Certyfikat 3 miesigce od dnia otrzymania raportu (data wptywu do CPE)
Dziatania:
1) ztozenie dokumentéw do CPE

2) kontrola dokumentac;ji przez kontrolera
3) wystawienie certyfikatu przez kontrolera
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Procedura kontroli administracyjnej

Termin:

| krok: pilne ztozenie dokumentacji od dnia zakonczenia okresu sprawozdawczego dostarczenie
dokumentacji do CPE

Il krok: do 3 miesiecy — wystanie uwag kontakty robocze, uzupetnianie/dosytanie dokumentéw,
wyjasnienia, certyfikat

Kontroler ma obowigzek wystawienia certyfikatu — brak dokumentow, wyjasnien nie wstrzymuje
wystawienia certyfikatu na kwote nizszg niz wnioskowana

Il krok: informacja o wynikach kontroli wraz z przekazaniem certyfikatu

IV krok: procedura odwotawcza — tryb ustawowy (ustawa wdrozeniowa)
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Procedura kontroli

Procedura odwotawcza

Partner ma prawo zgtoszenia do kontrolera umotywowanych pisemnych zastrzezen, w terminie 14 dni
kalendarzowych, od dnia otrzymania ww. Informacji wynikach kontroli- art. 27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej

Kontroler moze wydtuzy¢ termin na wniosek beneficjenta ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen
Kontroler rozpatruje zastrzezenia w ciggu 14 dni kalendarzowych
Kontroler ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci weryfikacyjne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien. Podjecie przez kontrolera tych czynnosci lub dziatan kazdorazowo przerywa bieg
terminu

Kontroler informuje o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia zastrzezen

Kontroler rozpatruje zastrzezenia — brak mozliwosci zgtoszenia dalszych zastrzezen - art. 27 ust. 11 ustawy - od decyzji
o niekwalifikowaniu wydatku nie mozna sie odwotaé



UNIA EUROPEJSKA

1) Weryfikacja (kontrola administracyjna) sktadanego przez beneficjenta raportu

2) Kontrola na miejscu - KK przeprowadza kontrole na miejscu na podstawie ogledzin oraz
dokumentoéw.

3) Kontrola dorazna - w trakcie kontroli doraznej KK weryfikuje informacje o zaistnieniu badz
podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i poréwnuje je ze stanem faktycznym
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Rodzaje kontroli

KK rozpoczyna kontrole nie wczesniej niz po uptywie 7 dni kalendarzowych i nie pdzniej niz 30 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze kontroli.

KK sporzadza Informacje pokontrolng i przekazuje jg beneficjentowi w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli

Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej
lub w postaci papierowej, w terminie 14 dni od dnia doreczenia mu informacji pokontrolnej (art.
27 ust. 2 ustawy wdrozeniowej)
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Rodzaje kontroli

4) Kontrola trwatosci

Witasnos¢ i przeznaczenie produktow projektu obejmujgcych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje

produkcyjne musi zosta¢ zachowana przez partnera wiodgcego lub partnera w okresie 5 lat od daty zakonczenia

realizacji projektu (ostatnia ptatnosé).

KK weryfikuje czy:

e dziaftalno$¢ produkcyjna jest utrzymana i pozostaje zlokalizowana w regionie, w ktorym dany projekt otrzymat
wsparcie

* charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji zostaty utrzymane

* dofinansowana infrastruktura i wyposazenie sg wykorzystywane do celéw objetych wsparciem i nie doszto do
zmiany wtasnosci,

W przypadku zaistnienia okolicznosci zagrazajgcych zachowaniu zasady trwatosci nalezy o tym niezwtfocznie

poinformowadé WST.

Powyzsze warunki dotyczg tylko produktow noszgcych cechy inwestycji w infrastrukture lub inwesty
produkcyjne. W odniesieniu do produktow takich jak materiaty szkoleniowe etc, wymogi zachowania trw
nie majg zastosowania.
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Kontrola ex-post zamdéwien publicznych

1) Weryfikacja z przeprowadzonego postepowania o zamoéwienie publiczne po podpisaniu
umowy o zamoéwienie publiczne

2) Kontroler weryfikuje nie pdzniej niz termin wyznaczony na kontrole administracyjna
raportu uwzgledniajgce wydatek z danego postepowania - korekta > odwotanie = czas
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Procedura kontroli

Kontrola ex-ante zamowien publicznych

a) Postepowanie jeszcze nie zostato wszczete
b) Do KK nalezy ztozyé wniosek przez partnera o przeprowadzenie oceny ex- ante
c) Umowa o dofinansowanie zostata podpisana

d) KK weryfikuje dokumentacje w ciggu 15 dni roboczych

e) KK nie ponosi odpowiedzialnosci za przeprowadzenie procedury zamoéwienia -
przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen KK po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie
wyklucza zidentyfikowania przez KK nieprawidfowosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na etapie kontroli wydatkow
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Podstawowe zasady - raportowanie

* Raportowanie wydatkéw kwalifikowalnych w ramach programoéw odbywa sie w walucie EUR. W zwigzku z faktem, iz
wiekszo$¢ wydatkow ponoszonych przez krajowego partnera projektu ponoszone jest w PLN, dla celéw raportowania musza
one zostac przeliczone na EUR po okreslonym kursie wymiany.

* W przypadku ponoszonych wydatkéw w EUR dokonujemy przeliczenia na PLN i umieszczamy wydatki w EUR (zgodnie z
ksiegowaniem w Instytucji)

* Zgodnie z wytycznymi programowymi obowigzujgcym kursem wymiany jest Sredni kurs ustalony przez Komisje Europejska z
miesigca, w ktdrym raport zostat ztozony do kontrolera.

*  Kursy Srednie miesieczne Komisji Europejskiej mozna znalez¢ na stronie internetowe;j:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info _contracts/inforeuro/inforeuro en.cfm



http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Co-funded by
the European Union

iterreg

Baltic Sea Region

ENTRUM PROJEKTOW EUROPE]JSKICH
UNIA EUROPEJSKA C U OJEKTOW EUROPEJSKIC

Zasady ogélne. Podatek VAT.

* Podatek VAT jest niekwalifikowalny z wyjatkiem:

1) projektow, ktdrych catkowity koszt jest nizszy niz 5 000 000 EUR (tgcznie z VAT);
2) projektéw, ktdrych catkowity koszt wynosi co najmniej 5 000 000 EUR (tgcznie z VAT), jezeli nie podlega on zwrotowi na
mocy krajowych przepisow dotyczgcych VAT

Partner projektu, ktéory wykaze podatek VAT jako kwalifikowalny (a wartos¢ projektu przekracza 5 000 000 EUR) jest
zobowigzany do przedstawienia wraz z pierwszym rozliczeniem projektu oswiadczenia z uzasadnieniem zawierajgcym
podstawe prawng braku mozliwosci odzyskania podatku VAT

Uwaga !!!

Kontroler nie jest organem uprawnionym do wydawania interpretacji na temat kwalifikowalnosci podatku VAT dla daneg
podmiotu. Partnerzy projektéw, ktdérzy majg watpliwosci w odniesieniu do kwalifikowalnosci podatku VAT winni zwrdcic si
do uprawnionych zgodnie z Ordynacjg Podatkowg organdw podatkowych w celu otrzymania wigzacej interpretacji pr
podatkowego w tym zakresie
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Dochdd i Pomoc publiczna dla stron trzecich (posrednia)

* Moze sie zdarzy¢, ze strony trzecie spoza partnerstwa w ramach projektu otrzymajg pomoc publiczng poprzez
dziatania partnerow projektu

* Przyktady:

- Ustugi doradcze lub inne ustugi dotowane $wiadczone na rzecz MSP
- Szkolenia prowadzone dla MSP

- Dostep do zaplecza badawczego dla przedsiebiorstw

* Dochdd oznacza wptywy srodkow pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw za
towary lub ustugi zapewniane przez dany projekt

* Przyktady:

- sprzedaz publikacji opracowanych przez partnera w ramach projektu

- optaty wstepu na spotkania i szkolenia organizowane przez partnera w ramach projektu

- optaty najmu za uzytkowanie pomieszczen w parku technologicznym, ktéry zostat zatozony w ramach realiz
projektu
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Zasady ogdlne. Wydatki dofinansowane z innych zrodet.

* Wydatki, ktore otrzymaty juz catkowite dofinansowanie z innych zrodet w ramach funduszy UE,
lub zostaty sfinansowane w ramach dotacji miedzynarodowej, krajowej lub regionalnej nie uznaje
sie za kwalifikowalne w ramach Programu (podwdjne finansowanie)

* Podwodjne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego
wydatku dwa lub wiecej razy ze srodkow publicznych — wspdélnotowych lub krajowych
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Zasady ogolne. Informacja i Promocja Projektu.

* Wymagania dotyczgce widocznosci majg zastosowanie do wszystkich dofinansowanych produktéw drukowanych i
cyfrowych, publikacji, stron internetowych (w tym ich mobilnych odston), dziatan i wydarzen online, offline i na
miejscu

- Godfa Unii Europejskiej przedstawionego zgodnie ze specyfikacjami technicznymi okreslonymi w zatgczniku IX
do rozporzadzenia 2021/1060 UE

- Odniesienie do zrddfa finansowania — wystarczy UE

- Logo Programu Regionu Morza Battyckiego
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- Dotaczamy oswiadczenie dotyczgce wsparcia Interreg BSR:

- Umieszczamy widoczne dla opinii publicznej tablice lub billboardy dotyczace inwestycji lub zakupu
sprzetu, jesli catkowite koszty przekraczajg 100 000 EUR, i ktore:

UNIA EUROPEJSKA
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Zasady ogolne. Informacja i Promocja Projektu.

umieszczamy oswiadczenie podkreslajgce wsparcie ze strony Interreg BSR we wszystkich dokumentach i
materiatach informacyjnych przeznaczonych dla ogétu spoteczenstwa i uczestnikdw — takze na stronach
internetowych/portalach spotecznosciowych

zawierajg godto Unii Europejskiej i sg instalowane w momencie rozpoczecia projektu z planowanymi
inwestycjami, zakupu sprzetu lub zainstalowania zakupionego sprzetu

Umieszczamy co najmniej jeden plakat o minimalnym rozmiarze A3 lub rwnowainy
wyswietlacz elektroniczny (w lokalizacjach partneréw)

Organizujemy Wydarzenie informacyjne dla projektow o znaczeniu strategicznym oraz
ktorych catkowite koszty przekraczajg 5 000 000 EUR, z udziatem Komisji Europejskiej
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Finansowanie dziatan z EFRR poza obszarem Programu
BSR.

I EU Member States
non-EU States

Germany
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Finansowanie dziatan z EFRR poza obszarem Programu
BSR

- Partnerzy projektu mogg realizowac dziatania wykraczajgce poza obszar objety Programem pod nastepujgcymi
warunkami:

* Dziatanie przyczynia sie do realizacji celu Programu
* Dziatanie jest niezbedne do realizacji projektu.

Uwaga: Program nie wspiera inwestycji w infrastrukture i roboty budowlane lub inwestycje produkcyjne realizowane poza
obszarem objetym Programem.

- O tym czy dane dziatanie znajduje sie na lub poza obszarem dziatania Programu decyduje lokalizacja dziatania. Na
przyktad:

* W przypadku dziatar/dziatan pilotazowych majacych charakter niematerialny (np. testowanie narzedzi dla MSP) -
lokalizacja partnera projektu, ktory ponidst koszty;
* W przypadku dziatan zwigzanych z wydarzeniami (organizacja wydarzen, zakwaterowanie itp.) - miejsce wydarzenia;

* W przypadku podrézy i zakwaterowania - miejsce docelowe podrézy.
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Finansowanie dziatan z EFRR poza obszarem Programu
BSR

Wymagana zgoda WST:

Jesli projekt zamierza realizowac dziatania poza obszarem objetym Programem, Unig Europejska

Niewymagana zgoda WST

Dziatania poza obszarem objetym Programem, ale na terenie Unii Europejskiej, Norwegii.
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Podziat kosztow (cost sharing)

Podziat kosztéw nie jest dozwolony w Interreg Region Morza Battyckiego. Podziat kosztéw definiuje
sie jako proporcjonalny podziat pewnych wydatkéw projektowych poniesionych przez jednego
partnera projektu i przydzielonych réznym innym partnerom projektu.

Aby unikng¢ podziatu kosztow, kazdy z partnerow musi zaplanowad swoj wtasny budzet i raportowac
do partnera wiodgcego tylko swoje wydatki.
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Ewidencja ksiegowa.

*  Wszystkie wydatki i koszty kwalifikowane projektu muszg byc rzetelnie i wiarygodnie odzwierciedlone w
systemie finansowo-ksiegowym partnera

* W praktyce moze to by¢: oddzielna ewidencja ksiegowa lub stosowania odpowiednich kodéw ksiegowych dla
wszystkich transakcji zwigzanych z projektem

* Wraz z pierwszym rozliczeniem przesytanym do kontroli nalezy przesta¢ plan kont jednostki z
wyszczegoblnieniem ww. wyodrebnienia kont analitycznych projektu. Z kazdym rozliczeniem nalezy przestaé
ksiegowania wydatkoéw i kosztow
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Zmiany w projekcie

» Szczegdtowo opisane w Rozdziale L Programme Manual
* Zmiany niewielkie - Zmiany te nie wymagajg wczesniejszego zatwierdzenia przez WST:
- Zmiany danych (kontaktowych, status VAT, nazwy partnera, zmiana terminéw dziatan)

- Elastycznos¢ budzetu - pozwala projektom na przekroczenie wydatkéw w jednej lub wiecej z zatwierdzonych
kategorii kosztow o 20% lub 40 000 EUR - Zmiany te nie wymagajg wczesniejszego zatwierdzenia przez WST

* Duze zmiany - Zmiany te wymagajg wczesniejszego zatwierdzenia przez WST:
- Opuszczenie projektu przez partnera

- Zmiany w budzecie powyzej zasady elastycznosci



CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

WYDZIAL KONTROLI
www.cpe.gov.pl
Zaktadka FLC

Adresem skrzynki pocztowej dedykowanej kontroli w
Programie Interreg BSR jest:
flcbsr@cpe.gov.pl
wk@cpe.gov.pl

Adres CPE:
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
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